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Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 i 114/22) i ¢lanka 40. Statuta,

Upravno vijece na svojoj XI. Sjednici dana, 9. srpnja.2024. godine, donosi sljededi
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(1)

(1)

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i
postupak koji ¢e provesti u daljnjem tekstu: naruditelj) prije stvaranja ugovornog odnosa za nabavu
robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, i radova procijenjene vrijednosti manje
od 66.360 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koji se sukladno ¢lanku 12.stavku 1. tocki 1.
Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 i 114/22) ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.
Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovog ¢lanka je vrijednost nabave bez poreza na dodanu

vrijednost.
Clanak 2.

Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona

0 javnoj nabavi.
Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su osigurana financijska sredstva za plac¢anje.

PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE S OBZIROM NA PROCHENJENU VRIJEDNOST NABA
Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika dijele se s obzirom na procijenjenu vrijednost
nabave nabavu roba i usluga radova te provedbu projektnih natjecaja:

1. Nabavu procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura

2. Nabavu procijenjene vrijednosti od 10.000,00 do 26.540,00 eura i radova procijenjene vrijednosti

od 10.000,00 do 66.360,00 eura.

Clanak 5.
Provodenje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura potrebno

je prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.
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Nabavu radova, roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 10.000,00 e do 26.540,00 eura,
narucitelj provodi slanjem poziva za dostavu ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima po
vlastitom izboru.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom da je zaprimljeno.)

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omoguéuju
izradu ponude, a najmanje: naziv i sjediste narucitelja, OIB, broj telefona, internetska stranica, te adresu
elektronicke poste narucitelja, kontakt osobu, opis predmeta nabave, okvirna koli¢ina predmeta
nabave, rok pocetka i zavrsetka izvrSenja ugovora, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako
se trazi), kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude, nacin dostavljanja ponuda (elektronickim
sredstvima komunikacije ili sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka), adresu na koju se ponude
dostavljaju (ako se ponuda ne dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije), internetsku adresu ili
adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno.

Rok za dostavu ponuda je 7 kalendarskih dana od poziva za dostavu ponuda.
Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave zapocinje donosenjem odluke o jednostavnoj nabavi.

Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj.
€lanak 7.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omoguéuju
izradu ponude, a najmanje: naziv i sjediste narucitelja, OIB, broj telefona, internetska stranica, te adresu
elektronicke poste narucitelja, kontakt osobu, opis predmeta nabave, okvirna koli¢ina predmeta
nabave, rok pocetka i zavrSetka izvrSenja ugovora, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako
se trazi), kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude, nacin dostavljanja ponuda (elektronickim
sredstvima komunikacije ili sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka), adresu na koju se ponude
dostavljaju (ako se ponuda ne dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije), internetsku adresu ili

adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno.
Clanak 8.

Iznimno od odredbi ¢lanaka 9. i 10. Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave te razini trziSnog
natjecanja, narucitelj moze sklopiti ugovor o nabavi izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim
subjektom, u sljede¢im sluc¢ajevima:

- Kada samo odredeni gospodarski subjekt mozZe izvoditi radove, isporuciti robu ili pruZiti usluge iz

bilo kojeg od sljededih razloga: cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela
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ili umjetnicke izvedbe; nepostojanje trziSnog natjecanja iz tehnickih razloga, ili zbog zastite
iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva;

- Kada postoje razlozi osobite Zurnosti vezane uz odrzavanje ili popravak pokretne ili nepokretne
imovine narucitelja

- Radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelja koji su se pokazali
potrebnim, a nisu bili ukljuceni u prvotnu nabavu, ako povecanje cijene nije vece od 30% vrijednosti

prvotnog ugovora.
Clanak 9.

Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje to¢nu koli¢inu predmeta nabave ili predvidenu
(okvirnu) koli¢inu predmeta nabave.

Predvidena kolicina predmeta nabave odreduje se u slucaju predmeta nabave za koje naruditelj zbog
njihove prirode ili drugih objektivnih okolnosti ne moZe unaprijedit odrediti tocnu koli¢inu.

U slucaju iz stavka 2. ovoga €lanka, stvarno nabavljena koli¢ina predmeta nabave moze biti veca ili manja
od predvidene koli¢ine.

U slucaju specificnih predmeta nabave (odrzavanje, rezervni dijelovi i sl.) za stavke Cije se koli¢ine ne

mogu predvidjeti narucitelj moZe odrediti objedinjeni iznos.
Clanak 10.

Kriterij za odabir ponude je prihvatljiva cijena, dostupnost, kvaliteta.

Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponuda, u skladu sa pozivom na dostavu ponuda.
€lanak 11.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, ravnatelj donosi odluku o odabiru ponude ponuditelja s
kojim ce se sklopiti ugovor o nabavi.

Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude izraduje se u pisanom obliku i obvezno sadrzava: podatke o
narucitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, broj zaprimljenih ponuda, naziv
ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, cijenu ponude bez poreza na dodanu

vrijednost, cijenu ponude sa porezom na dodanu vrijednost, datum donosenja i potpis.
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Il. ROK MIROVANJA | ZALBA
Clanak 12.
(1) Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.
Clanak 13.

(1) Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja, Zalba nije

dopustena.
11l. 1IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 14.

(1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda i odabranom
valjanom ponudom.

(2) Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda
i odabranom ponudom.

(3) Narucitelj je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(4) lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja pravna

priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.
IV. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsiti ¢e se po
odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave radova, robe i usluga kojeg je donijelo
Upravno vije¢e dana 9. srpnja 2024. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave na oglasnoj ploci od 9. srpnja 2024. objaviti ¢e
se na internetskim stranicama ustanove.

(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave

radova, robe i usluga iz navedenog razdoblja.
Bjelovar, 9. srpnja 2024.
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