Pravilnik o upisu i
mjerilima upisa djece u

Djecji vrti¢ Ciciban

Ravnateljica: Senka Marija lvanusec



Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. alineja 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07,
94/13, 98/19 i 57/22) i Odluke o kriterijima i mjerilima upisa te nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu
djece u djecjem vrticu Ciciban

KLASA : 601-05/22 - 01/ 09 UR.BROJ: 2103/01-17-23-03 od 03. travnja 2023. i ¢lanka 16. Statuta Djejeg
vrti¢a Ciciban, Upravno vijeée, nakon prethodne suglasnosti osnivac¢a od (KLASA : 601-05/22 - 01/ 09
UR.BROJ: 2103/01-17-23-05 od 31. ozujka 2023. godine donosi

PRAVILNIK O UPISU | MJERILIMA UPISA DJECE U DJECJI VRTIC CICIBAN

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece u Djecji vrti¢ Ciciban (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju
se mjerila, pravila i postupak upisa djece u Djecji vrti¢ Ciciban (u daljnjem tekstu: Vrtic), ostvarivanje prava

prvenstva pri upisu te uvjeti ispisa djeteta iz Djecjeg vrti¢a Ciciban.

Clanak 2.

U Vrti¢ se mogu upisati djeca sukladno DrZzavnom pedagoskom standardu predsSkolskog odgoja i

naobrazbe (u daljnjem tekstu: pedagoski standardi).

Odgojno-obrazovna skupina po programima moZe se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes

roditelja/skrbnika i prijavljene djece, sukladno propisanim pedagoskim standardima.

Clanak 3.
1) Djedji vrti¢ kao javne ovlasti obavlja sljedece poslove:

— upise djece u djecji vrti¢ i ispise djece iz djecjeg vrtica s vodenjem odgovarajuc¢e dokumentacije,



—izdavanje potvrda i misljenja,
— upisivanje podataka o djecjem vrtic¢u u zajednicki elektronicki upisnik.

(2) Kada djecji vrti¢ u vezi s poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka ili drugim poslovima koje obavlja
kao javne ovlasti, odlucuje o pravu, obvezi ili pravhom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge
fizicke ili pravne osobe, duZan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje opci upravni

postupak.

Clanak 4.

1. Upravno vije¢e donosi Plan upisa na temelju kojeg se donosi obavijest o upisima.

2. Natemelju odluke Upravnog vijeéa objavljuje se obavijest (javni poziv) o upisima djece.

3. Obavijest (javni poziv) o upisima djece objavljuje se na mreznim stranicama Vrtica i na oglasnoj
ploci vrtica.

4. Obavijest o upisima djece koja se objavljuje sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa.

Il. STRUCNO POVJERENSTVO ZA UPIS DJECE

Clanak 5.

Prije upisa u Vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno provodi se opaZanje
djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazocnost roditelja, a koje provodi stru¢no povjerenstvo djecjeg
vrti¢a (struc¢ni suradnici, viSa medicinska sestra i ravnatelj).
Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama, potrebama, obitelji
i drugim specificnostima te se dogovara period prilagodbe.
Zahtjeve za upis razmatra strué¢no povjerenstvo za upis (dalje: povjerenstvo) koje imenuje Upravno vijeée
Vrti¢a na rok od tri godine.

Povjerenstvo za provodenje upisa u djecji vrti¢ ima 3 ( tri) ¢lana, a to su:

1. ravnateljica

2. strucni suradnik

3. visa medicinska sestra



Clanak 6.

Povjerenstvo donosi odluke veé¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.
O radu povjerenstva vodi se zapisnik.

Zapisnik obvezno sadrzi podatke o:

a) vremenu i mjestu odrZavanja sjednice,

b) podatke o prisutnima na sjednici,

c) podatke o prihvaéenim zahtjevima

d) podatke o odbijenim zahtjevima s obrazloZzenjem

e) broj slobodnih mjesta nakon zavrSetka upisnog postupka upisa

Prosudbu o ukljucivanju djece s teSko¢ama u razvoju u odgojno-obrazovne skupine redovitog
cjelodnevnog programa - djece sa zdravstvenim teSkoéama i neurolo$kim osteé¢enjima, kao i djece koja
pri upisu imaju priloZzene preporuke drugih stru¢njaka donosi stru¢no povjerenstvo djecjeg vrti¢a

sukladno ovom Pravilniku.

Postupak upisa djece u odgojno-obrazovni program provodi se temeljem rezultata cjelovitog uvida u
razvoj i potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s
roditeljima djece uz nazocnost djeteta koji obavljaju ¢lanovi stru¢nog povjerenstva vrti¢a, uz moguénost

konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribave misljenja bitnih za odlucivanje.

111.UPIS DJECE U PROGRAME
Clanak 7.

Ukoliko se sva prijavljena djeca mogu upisati, nece se primjenjivati kriterij za ostvarivanje prednosti

upisa.
Ukoliko ima slobodnih mjesta, mogu se upisati djeca iz drugih op¢ina /gradova.

Roditelji / skrbnici djece iz drugih op¢ina/gradova placaju punu ekonomsku cijenu izabranog programaili

njihova uprava sufinancira dio troSkova do pune ekonomske cijene.



Clanak 8.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojedi kapaciteti

odgojno-obrazovnih skupina.

U jaslicki program moZe se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuée godine navrsi 1 (jednu) godinu. U

vrticke programe mogu se upisati djeca rane i predskolske dobi.

Prije polaska u osnovnu skolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a dijete koje je
ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava, obvezno je pohadati program
predskole najdulje jo$ jednu pedagosku godinu, odnosno mozZe ostati ukljuéeno u redoviti program

predskolskog odgoja i obrazovanja u djecjem vrtiéu.

Program predskole za djecu koja pohadaju vrti¢ integriran je u redoviti program predskolskog odgoja i
obrazovanja djecjeg vrtiéa koji se izvodi u odgojno-obrazovnoj skupini za djecu prije polaska u Skolu, a
iznimno u djecjim vrti¢ima s manjim brojem djece ili djecjim vrti¢cima s odgojno-obrazovnim skupinama s

razli¢itim programima moZze se izvoditi i u mjeSovitoj odgojno-obrazovnoj skupini.
Vrti¢ je duzan djetetu izdati potvrdu o zavrSenom programu predskole radi upisa u osnovnu $kolu.

Na programe suglasnost daje ministarstvo nadleZzno za obrazovanje, a uz zahtjev za izdavanjem

suglasnosti obvezno se prilaze pozitivno stru¢no misljenje Agencije za odgoj i obrazovanje.

Clanak 9.

Zahtjev za upis podnosi se elektronskim putem, preko jedinstvene aplikacije za sve vrti¢e na podrucju

grada Bjelovara. Nositelj aplikacije e-obrasci Prijava za vrtié je Grad Bjelovar.

IV OBJAVA REZULTATA UPISA
Clanak 10.
Obavijest o rezultatima upisa

Povjerenstvo je duzno u roku od 30 dana od isteka roka za podnosenje zahtjeva za upis djeteta

donijeti Obavijest o rezultatima upisa koje se dostavlja Upravnom vijecu.



U Obavijesti o rezultatima upisa navedeni su slijedeci podaci:
1. Prihvaceni zahtjevi za upis djeteta koji sadrzi: a) redni broj djeteta
b) Sifru djeteta

2. Obavijest o rezultatima upisa dostavlja se Upravnom vije¢u koje donosi Odluku o upisu.

IV. ODLUKA O UPISU
Clanak 11.

Odluka o upisu sadrzi popis upisane djece sa Siframa i brojem bodova.
Odluka o upisima djece objavljuje se na mreznim stranicama Djecjeg vrti¢a Ciciban i na oglasnoj
ploci Djecjeg vrtica.
Korisnici usluga - roditelji/skrbnici djece koja su Odlukom o upisu stekla pravo upisa u Vrti¢ bit

¢e obavijesteni telefonski ili elektronskim putem o daljnjem tijeku upisa.

V. PRAVO NA ZALBU

Clanak 12.
Roditelj djeteta ima pravo na Zalbu za rezultate upisa u roku od petnaest dana (15) dana od dana
objave Odluke o upisu.

Zalba se dostavlja u pisanom obliku na adresu Vrti¢a.

Clanak 13.
O zalbi odluéuje Upravno vijece Vrti¢a koje moze:
e odbaciti Zalbu kao nepravodobnu
e odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi rezultate upisa

e prihvatiti Zalbu i izmijeniti rezultate upisa



Odgovor na zalbu u pisanom obliku dostavlja se roditelju/skrbniku.

Odluka Upravnog vijeca je konacna.

Clanak 14.
Nakon donoSenja odluke o Zalbama, utvrduju se konacni rezultati upisa.
Izvje$ce o rezultatima upisa ravnatelj je duZan dostaviti Upravnom vijecu Vrtiéa koje donosi konacnu

Odluku o upisu.

Clanak 15.
Na temelju konacnih rezultata upisa formiraju se odgojno-obrazovne skupine. Vrti¢ s
roditeljem/skrbnikom sklapa Ugovor o ostvarivanju programa kojim se ureduju medusobna prava i obveze
izmedu roditelja-korisnika usluga i Vrti¢a najkasnije do 25. kolovoza u godini u kojoj se upisi provode.
Ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu roditelja-korisnika usluga i Vrti¢a potpisuju
oba roditelja/skrbnika, osim u slucaju kad jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb.
Dijete upisano u Vrti¢ slijedom odluke pocinje ostvarivati program od 01. rujna tekuce godine, osim ako

Ugovorom nije drugacije odredeno.

Clanak 16.
Ukoliko se roditelj odnosno skrbnik djeteta ne odazove na obavijest Vrtiéa o slobodnom mjestu za upis,
odnosno na Odluku o upisu, upis nece biti ostvaren. Djeca za koju su zahtjevi za upis podneseni nakon

roka o odluci za upis, mogu se upisivati i tijekom pedagoske godine ukoliko postoji slobodno mjesto.

VI. OSTVARIVANIJE PREDNOSTI PRI UPISU
Clanak 17.

Ako se sva djeca po zaprimljenim zahtjevima mogu upisati neée se primjenjivati kriteriji prednosti.



Clanak 18.

Svako dijete rane i predskolske dobi ima pravo upisa u djecji vrti¢ u kojem se izvodi rani i predskolski odgoj
i obrazovanje sukladno ¢lanku 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju, a u skladu s odredbama

Drzavnog pedagoskog standarda i raspoloZivim upisnim kapacitetima Vrtiéa.

Ukoliko se sva prijavljena djeca ne mogu upisati primijenit ¢e se ovi kriteriji i redoslijed za

ostvarivanje prednosti pri upisu primjenom metode bodovanja kako slijedi:

REDNI OPIS KRITERIJA BROJ
BROJ BODOVA
1. Djeca roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata 10
2. Djeca zaposlenih roditelja koji ve¢ imaju najmanje jedno dijete 10

u cjelodnevnom redovitom programu vrtiéa

3. Djeca zaposlenih roditelja 5
4, Djeca s teSko¢ama u razvoju (uz predocenje nalaza, | Ne podlijezu postupku
prvostupanjskog vjestacenja i misljenja Centra bodovanja

za socijalnu skrb, preslike medicinske dokumentacije o vrsti
teskoce, te ako Vrti¢ ispunjava uvjete za odgoj i obrazovanje

djeteta s teSko¢om u razvoju)

5. Djeca u godini prije polaska u osnovnu skolu 5

Ako vise djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu utvrduje stru¢no povjerenstvo za upis
djece, na temelju procjene psihofizickog statusa i potreba djeteta za odgovaraju¢im programimai

uvjetima koje Vrti¢ moze ponuditi.
Nacin ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djedji vrti¢ ureduje osnivac Vrti¢a svojim aktom.
Clanak 19.

Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispisu iz vrti¢a, u novoj pedagoskoj godini nemaju prednost pri

upisu u odnosu na djecu koja se prvi put upisuju u vrtic.



Clanak 20.

Roditelj/skrbnik djeteta duZan je prilikom upisa u vrti¢ dostaviti dokaze o ¢injenicama bitnim za

ostvarivanje prednosti pri upisu:

- zadijete roditelja invalida Domovinskog rata — RjeSenje o statusu invalida Domovinskog rata ili
potvrda nadleZnog tijela

- zadijete s teSko¢ama u razvoju — RjeSenje /nalaz i misljenje centra za socijalnu skrb, medicinsku
dokumentaciju

- zadijete zaposlenih roditelja — argumentirati radni status

Pristupnicima oglasu /e-obrascu Prijava za vrti¢ Grada Bjelovara koji su dali neto¢ne podatke kako bi
ostvarili prednost prilikom upisa u Vrti¢, a temeljem uvida u upisnu dokumentaciju, ponistava se zbor

bodova te on tada iznosi nula (0).

Clanak 21.

O upisu djeteta s teSko¢ama u razvoju odlucuje se na temelju procjene stru¢nog tima o psihofizickom

statusu i potrebama djeteta za odgovaraju¢im programom i uvjetima koje vrti¢ moze ponuditi.
Duljinu trajanja boravka djeteta s teSko¢ama odreduje u svakom pojedinacnom slucaju strucni tim vrti¢a.

Roditelj, odnosno skrbnik je duzan dostaviti vrti¢u nalaz i misljenje o teZini i vrsti invaliditeta — oStecenju
funkcionalnih sposobnosti Zavoda za vjestacenje, profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s
invaliditetom, uz obvezu odazivanja na poziv vrti¢a radi davanja misljenja stru¢nog tima o postojanju

uvjeta za integraciju djeteta u Vrtié.
Clanak 22.

Tijekom godine u vrti¢ se mogu upisati djeca ako se oslobodi mjesto. U iznimnim slucajevima, ravnatelj
vrti¢a je ovlasten ukljuditi dijete u jaslice/vrti¢ tijekom pedagoske godine, ako ocijeni da za to postoje
opravdani razlozi, kao $to su: smrt roditelja ili skrbnika, teSka bolest roditelja koja zahtjeva duze bolnicko
lijecenje, tesko naruseni odnosi u obitelji, zanemarivanje odnosno napustanje djeteta, razvod braka i

slicno.



VIl. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 23.

Djetetu ¢e se omoguditi promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u vrti¢u postoje

uvjeti za takav premjesta;.

Clanak 24.

Djedji vrti¢ moZe zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene Drzavnih pedagoskih standarda ili
drugih okolnosti te organiziranja odgojno-obrazovnih skupina premjestiti dijete u drugu odgojno-

obrazovnu skupinu.

VIII. ISPIS DJECE
Clanak 25.

Roditelj je duzan obavijestiti djecji vrtic o namjeri prestanka koriStenja usluga, najmanje petnaest (15)

dana prije ispisa. Roditelj je duzan potpisati ispisnicu i podmiriti eventualna dugovanja.

Danom ispisa prestaje vaziti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu roditelja-

korisnika usluga i vrti¢a.

Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnosenja zahtjeva za upis, ponovno prolazi cijeli postupak i ne

ostvaruje prednost za upis.

€lanak 26.

Roditelji koji u roku od petnaest (15) dana od pocetka pedagoske godine ne dovedu dijete i ne

opravdaju nedolazak smatrat ¢e se da su odustali od upisa te ¢e dijete biti ispisano.
Clanak 27.
Vrti¢ moZe ispisati dijete roditelja-korisnika usluga ukoliko:

- dijete izostane neopravdano duze od 60 dana,



- roditelj odnosno skrbnik uredno i na vrijeme ne placa ugovoreni iznos duZe od 2 (dva) mjeseca
uzastopno,

- roditelj odnosno skrbnik krsi ugovorne obveze
U slu¢ajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ravnatelj Vrtica donosi rjeSenje o ispisu djeteta.

Protiv rjeSenja o ispisu djeteta roditelj-korisnik usluge ima pravo izjaviti Zalbu Upravnom vijecu u

roku od 15 dana od dana dostave rjeSenja.

Danom ispisa prestaje vaZiti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu roditelja-

korisnika usluga i vrtiéa.
Clanak 28.

Roditelj-korisnik usluga duZan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.

Roditelj-korisnik usluga duzan je opravdati izostanak djeteta.

Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj-korisnik usluga duzan je priloziti lije¢ni¢ku potvrdu
najkasnije do zadnjeg dana tekuéeg mjeseca.

Clanak 29.

U slucaju da roditelj-korisnik usluga nije podnio zahtjev za ispis, a niti obavijestio o razlozima izostanka
djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz vrti¢a protekom roka od 60 dana od zadnjeg dana koristenja

usluga, a roditelj-korisnik usluga duzan je platiti sve nastale troSkove od tog roka.



IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
€lanak 30.

Roditelj-korisnik usluga duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na svoj

osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Vrti¢ moZe tijekom godine traziti provjeru podataka o osobnom statusu roditelja-korisnika usluge i

¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Clanak 31.

Informacije o djeci i roditeljima koje vrti¢ posjeduje zasticene su sukladno Uredbi i Zakonu o zastiti

osobnih podataka.
Clanak 32.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin propisan za njegovo donosenje.

Clanak 33.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznim stranicama i oglasnoj ploci Vrtié¢a, nakon dobivene suglasnosti

oshivaca, a stupa na snagu 8 (osmog) dana nakon dana objave.



Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu i mjerilima upisa djece u djedji vrtié

Klasa: 601-05/19-01/01 Urbroj: 2103/01-17-19-2 Bjelovar, 09. sije¢nja 2019.

Predsjednica Upravnog vijeca:

Adela Brki¢ Ormanec

KLASA : 601-05/22 - 01/ 09
UR.BROJ: 2103/01-17-23-03

Bjelovar, 04. travnja 2023.

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 04. travnja 2023. godine, a stupio je na snagu dana
12. travnja 2023. godine.
Ravnateljica DV Ciciban:

Senka Marija lvanusec



